통신판매업 신고서 작성법
1)신고대상:

인터넷 쇼핑몰에서 상품을 판매하기 위해서는 통신판매업 (=영업허가증) 신고를 필해야 됩니다. 

단, 간이과세자의 경우에는 통신판매업신고의 의무가 면제되니 관할관청에서 확인하시기 바랍니다.
2)신고서 제출처 : 쇼핑몰 소재지 관할 시,구,구청 지역경제과
3)첨부서류:

① 사업자등록증사본 (신고증의 교부일부터 30일 이내에 제출가능) 

② 법인등기부등본 

(법인의 설립 등기 전에 신고를 하는 때에는 법인설립을 위한 발기인의 주민등록표등본) 

③ 도장(신고서에 미리 날인 시 필요없음) 

④ 신분증(방문하시는 분) 

4) 신고서 기재사항 

 ① 상호(법인인 경우에는 대표자의 성명 및 주민등록번호포함), 주소, 전화번호 

 ② 전자우편주소, 인터넷도메인이름, 호스트서버의소재지 

     : 서울 양천구 목동 924 번지 KT IDC센터 18층 심플렉스인터넷(주) 

 ③ 사업자의 성명 및 주민등록번호(개인인 경우에 한함) 

5) 수수료 : 없음 

6) 면허세 : 45,000원(신고시 납부하며 다음해부터 매년 초(1월1일)에 계속 부과됨)
 공채 할인비용(9,000~ 13,000원 지역마다 다름)

[별지 제1호서식]                                                                   (앞 쪽)

	통신판매업신고서
	처리기간

	
	3일

	신
고
인
	법인명 (상호)
	

	
	소   재   지
	(전화번호 :          )

	
	대표자 (성명)
	서명(인)
	주민등록번호
	

	
	주        소
	(전화번호 :          )

	
	전자우편주소
	

	
	인터넷도메인이름
	

	
	호스트서버소재지
	

	
	참 고
사 항
	판매방식
	TV홈쇼핑( ), 인터넷( ), 카다로그( ), 신문잡지( ), 기타( )

	
	
	취급품목
	종합몰( ), 교육/도서/완구/오락( ), 가전( ), 컴퓨터/사무용품( ),
가구/수납용품( ), 의류/패션/잡화/뷰티( ), 레져/여행/공연( ), 건강/식품( ), 성인/성인용품( ), 자동차/자동차용품( ), 상품권( ), 기타( )

	전자상거래등에서의소비자보호에관한법률 제12조제1항, 동법시행령 제13조 및 동법시행규칙 제8조제1항의 규정에 의하여 위와 같이 신고합니다.
년      월      일

제출인 :              (서명 또는 인)

※ 위 신고인과 동일인이 아닐 경우에만 기재합니다.

시장ㆍ군수ㆍ구청장 귀하

	※ 구비서류
1. 사업자등록증 사본 1부(신규로 통신판매업 신고를 하는 경우에는 신고증 교부일부터 30일 이내에 제출합니다)

2. 법인등기부등본 1부(법인인 경우에 한합니다. 다만, 법인의 설립등기 전에 신고를 하는 경우에는 발기인의 주민등록표등본 1부를 제출합니다)
	수수료

	
	없  음

	
	


210mm  297mm(신문용지 54g/㎡(재활용품)

[예제]                                                                           (앞 쪽)

	통신판매업신고서
	처리기간

	
	3일

	신
고
인
	법인명 (상호)
	길동상사㈜

	
	소   재   지
	XX시 XX구 XX동 XXX XXXX (전화번호 : XXX-XXXX )

	
	대표자 (성명)
	홍 길 동  서명(인)
	주민등록번호
	XXXXXX-XXXXXXX

	
	주        소
	XX시 XX구 XX동 XXX XXXX (전화번호 : XXX-XXXX )

	
	전자우편주소
	XXXX@XXXX.XXX

	
	인터넷도메인이름
	WWW.XXXX.XXX

	
	호스트서버소재지
	서울 양천구 목동 924 번지 KT IDC센터 18층 심플렉스인터넷(주)

	
	참 고
사 항
	판매방식
	TV홈쇼핑( ), 인터넷(v), 카다로그( ), 신문잡지( ), 기타( )

	
	
	취급품목
	종합몰( ), 교육/도서/완구/오락( ), 가전( ), 컴퓨터/사무용품( ),
가구/수납용품( ), 의류/패션/잡화/뷰티( ), 레져/여행/공연( ), 건강/식품( ), 성인/성인용품( ), 자동차/자동차용품( ), 상품권( ),기타(v )

	전자상거래등에서의소비자보호에관한법률 제12조제1항, 동법시행령 제13조 및 동법시행규칙 제8조제1항의 규정에 의하여 위와 같이 신고합니다.
년      월      일

제출인 :              (서명 또는 인)

※ 위 신고인과 동일인이 아닐 경우에만 기재합니다.

시장ㆍ군수ㆍ구청장 귀하

	※ 구비서류
1. 사업자등록증 사본 1부(신규로 통신판매업 신고를 하는 경우에는 신고증 교부일부터 30일 이내에 제출합니다)

2. 법인등기부등본 1부(법인인 경우에 한합니다. 다만, 법인의 설립등기 전에 신고를 하는 경우에는 발기인의 주민등록표등본 1부를 제출합니다)
	수수료

	
	없  음

	
	


210mm  297mm(신문용지 54g/㎡(재활용품)

























